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Modifikation  
der Musterverträge durch Institut und 

Kooperationspartner/in bzw. 
Auftraggeber/in; verbindliche Festlegung 

der Vertragsinhalte inkl. Kosten 
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Haushaltsabteilung 

Private Fördermittel, 
F&E Verträge und 
Auftragsforschung 
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Kostenkalkulation durch den/die 
Projektverantwortliche/n 

Wissenschaftler/in 

Plausibilisierung der 
Kostenkalkulation durch 

Haushalt, Abt. 3.1 

Unterschrift Haushaltsdezernent, 4 Exemplare: 
3 Originale, 1 Kopie 

Unterschriftsleistung Kooperationspartner/in, 
3 Exemplare: 1 Exemplar 3.1, 1 Exemplar 

Institut, 1 Exemplar Auftraggeber/in 
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Auftraggeber/in 

Unterschriftsleistung 
Institutsleiter/in, 3 Exemplare Institutsleitung 

Haushaltsdezernent, 
Abt. Forschung 

Wissenschaftler/in, 
Auftraggeber/in 

Drittmittelanzeige 
gegenüber PR 

Forschung durch 
Institutsleiter/in,  
Muster im Intranet 
oder über Haushalt 

erhältlich 

Entwurf eines Vertrags 
durch Projekt-

verantwortliche/n oder 
Institutsleiter/in nach 
Muster, Vertragsmuster 

über Intranet oder 
Haushalt, Abt. 3.1 

erhältlich 

Prüfung durch das Haushaltsdezernat, Abteilung 
3.1., haushalterische oder steuerliche Probleme? 

Prüfung Justiziariat, 
Rechtsprobleme ersichtlich? 

Unterschrift der 
Anzeige durch Abt. 

Forschung in 
Vertretung für PR 

Forschung 
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Haushaltsabteilung 

Justiziariat 


